Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Opatowek

Elektroniczna Skrzynka Podawcza

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 wrzesnia 2005 roku w sprawie warunkéw
organizacyjno-technicznych doreczania dokumentéw elektronicznych podmiotom publicznym (Dz. U. z 2005 r. Nr 200
poz. 1651) informujemy, iz Urzad Gminy w Opatdwku uruchomit Elektroniczng Skrzynke Podawcza majaca na celu
obstuge dokumentéw elektronicznych dostarczanych do instytucji.

Adres elektronicznej skrzynki podawczej: epuap.gov.pl
Metody dostarczania dokumentéw elektronicznych do Urzedu Gminy w Opatéwku:

1. Przekazanie dokumentu (poprzez wypetnienie formularza badZ dotaczenie podpisanego dokumentu) on-line na
stronie Elektronicznej Skrzynki Podawczej - sposéb rekomendowany umozliwiajacy ztozenie dokumentu przez catg
dobe oraz umozliwiajacy automatyczne otrzymanie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.

2. Przestanie dokumentu na adres mailowy: gmina@opatowek.pl

3. Dostarczenie dokumentéw w godzinach pracy urzedu (pon.: 8.00-16.00; wt-pt.: 7.30-15.30) do sekretariatu
mieszczgcego sie w urzedzie gminy na nastepujacych nosnikach danych:

- pamie¢ masowa USB obstugiwana i wykrywana przez MS Windows 7, 8, 10

- ptyta CD-RW

Nosniki muszg mie¢ mozliwos¢ zapisu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru.
Informujemy, ze przyjmowane bedg wytgcznie dokumenty spetniajgce nastepujgce wymagania:

1. sporzadzone w jednym z ponizej wymienionych formatéw elektronicznych:
- .doc (Microsoft Word)

- .docx (Microsoft Word)

- .rtf - Rich Text Format

- .xIs (Microsoft Excel)

- .Xlsx (Microsoft Excel)

- .txt - dokument tekstowy

- .jpg, .gif, .bmp, .tif - pliki graficzne

- .pdf - (Adobe Acrobat Reader)

- .zip - pliki skompresowane

2. opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu (wydanego przez jeden z podmiotéw uprawnionych do Swiadczenia ustug certyfikacyjnych),

3. opatrzone zgodnymi z prawda danymi osobowymi osoby sktadajgcej dokument,

4. wolne od wszelkiego rodzaju szkodliwego oprogramowania.

UWAGA !

W przypadku doreczenia przesyiki nie spetniajgcej facznie wszystkich powyzszych wymogow - nie bedzie ona
wprowadzona do systemu teleinformatycznego i nie zostang podjete czynnosci zwigzane z wszczeciem postepowania
rozpatrywania sprawy.


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/l3227wvgw1

